
ПРИНJIТо:
на IIедагогическом совете
Протокол J\Ъ 5 от 25.0|.2021т.

.J:

У кооШ Nb t0)
/Т.В.Соклакова/

от 25.01.2021 г.

11.11.

положение
о порядке обеспечения бесплатного пользования учебными и методическими пособиями,

дидактическими играми, методическими разработками и информационно-
коммуникационными сетями

1. обцие положения.

1.1. Настоящее Положение о порядке обеспечения и пользовi}ния rrедагогilми уrебными и
методическими пособиями, информационно коммуникационЕыми сетями (дшее
Положение) в ОУ разработано на основе Федерального закона от 29.|2.2012 Jф27З-ФЗ (Об
образовании в Российской Федерации) с изменениями от 8 декабря 2020 года (п. 7 ч.3 ст.47, Tl.

8 ч. 3 ст. 4'7,частъ 4 статья 45) с целью регламентации порядка.
|.2. Обеспечение педагогов уrебньrми методическими пособиями, методическими

разработками, ИКС дJu{ выполнения образовательной прогрЕtI\.{мы ОУ осуществJIяется за счет

средств, имеющихся в фонде методического кабинета учреждения.
1.3. Рабочие тетради для использования их воспитанниками и обуrаrощимися в

образовательном процессе обеспечиваются учреждением.
1.4. Во всех возрастIIьж группах расходные материалы и канцтовары дJuI продуктивноЙ

деятельности воспитанников и обуrающихся приобретаются учреждением.
1.5. При организации образовательного тrроцесса возможно использоваЕие уrебньтх и
методических rrособий, выпущенньIх ранее 2010 года, при их соответствии Федеральному
государств9нному образовательному стандарту дошкольного, начаJlьного и основного общего
образования и хорошем эстетическом состоянии.

2. Учет методических фондов.

2.1. Информационно-библиотечньй центр формирует фо"д учебной литературы, пособий
материально-технические средства, информационные источники, видеотеки, осуществJuIет

учет, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несет за них материальн},ю
ответственность.
2,2. Учет методических фондов осуществляется на основании следующих документов:
<Журналы r{ета материчrльньD( ценностей>>, приказа руководитеJIя о назначении материально-
отвотственного лица за методический фонд. Учету шодлежат все виды уlебной и
методической литературы, пособия и дидактические игры, вкJIюченЕые в методический фонд.
<Журнал )л{ета материальньIх ценIIостей> является документом финансовой отчетности и
служит основанием для контроля за состоянием и движением методического фонда.
2.4. Результаты инвентаризации представляются ОУ ежегодно в бухгалтерию в печатном
варианте.

3. Механизм обеспечения методического фонда.

3.1. ОУ в цеJuIх обеспечения методическим фондом взаимодействует с образовательными

rIреждениями Энгельсского муниципального района.
3.2. оУ:
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3.2.1. ОпределяеТ выбоР общеобраЗоватепьньж программ и у.rебно-методических пособи iT дляорганизациИ образовательногО процесса " .йruЪrствии учебным планом и согласуетсформированный комплект учебно-методической литературы, художественными, научными,справоIшыми, педагогическими и наrrно-попуJIярными докр{ентап4и Еа традициоЕных инетрадиционных носителях информации. Ъ

з,2,2, ИнформируеТ педагогоВ и родителей воспитанников, обучающихся о перечнемотодического фонда.
З,2,З, ОсуществJUIет контроль за сохранностью методических пособий, вьцанньIх педагогам.з,2,4, Анализирует состояние обеспеченности фонда учебной и программно-методическойлитературой.
3,2,5, Проводит ежегодную инвентаризацию библиотечного фонда уlебной и программно-методической литературы.
3.2.6. Осуществляет контроль за соответствием фонда уqебной и програN{мно-методическойлитературы реализуемым програ}4мам.

4,1, обеспечение педагогическим работникапr доступа к информации, знаниrIм, идеям,культурным цеЕносТям посреДствоМ использоВания метоДических, информационньD( ресурсовОУ На РаЗЛИЧНЫХ НОСИТеЛЯХ: бумажном (книжн",й 
Ффд,_ о""д "ЬЬдических изданий);магнитноМ (фонД аудио- и видеокассет); цифровоМ 1сlizоVЪ-л""п"iri.ровой (дидактическиеигры и пособия); коммуникативном 1коrпiЙrер,r"r. Ъ.r") и инЫ пrоЪ"r"о"* при условиикомпьютеризации библиотеки.

4,2, Воспитание культурного и цраждаIrского самосозЕаIIия, помощь; в социализации
9Рry*.гося, развитии его творческого потенциапа.
4,3, Формирование Еitвыков независимого методического пользователя: обу.rение поиску,отбору и критической оценке информации в соответствии с требованиями Фгос до,ноо,ооо.
4,4, СовеРшенствование предОставJUIемЬж информационно-библиотечным центром услуг наоснове внедрения новьж информационньж технологий и комп"araр*uции библиотечЕо-информационньж процессов, формирование комфортной среды ,,ри условиикомпьютеризации.

5,1' ответственныЙ за методическgt фонд (далее ответственный) разрабатываетрекомендательные методические пособия (списки, обзоры, укчватели и т. п.);5,2, ответственный обеспечивает 
""фор*"рй;; пользователей об информационнойпрод}кции

5.3. ответственный осуществляет информационное обслуживание педагогов:- 
''редоставляет 

информационные ресурсы Еа рчвличньж носителях на основе ИЗ5пrения ихинтересов и информационньIх потребностей;
_ создает условия дJUI реализации саN{остоятельности в обучении, познавательной, творческойдеятельЕости;
- окЕlзывает информационную 

''оддержку 
в решении задач, возникающих в процессе ихобразовательной, самообразовательной 

" до.у.ьвой деятельности;- удовлетВоряеТ запросы педагогоВ в области педЕгогических инноваций и новьж технологий:- содействует профессиональной компетенции, повышению п"*"6"п-uй; 
.;;;;;;;;;

аттестации; ----"---,f ^^

- организует доступ к банку педагогической информации на любьж носитеJUгх; просмотрэлектронньпr версий педагогических изданий.- поддерживает деятельность педагогических работников в области созданияинформационньIх продуктов (локументов, баз ou""".r, WеЬ-страниц и т. п.);
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- способствует проведению занятий гrо формированию информационЕой культуры.

6. Финансовое обеспечение.
?":

6.1. Пополнецие методического фонда осуществJIяется за счот бюджетньпr и внебюджетных
средств ОУ.

целостности УМК).

7.1. Программное и учебно-методическое обеспечение образовательного процесса является

обязательным приложением (дополнением) к образовательной програrлме ОУ.
7.2. Программное и учебно-методическое обеспечение образовательного процесса (далее *

УМК) - документ, отражающий перечень программ, реализуемых ОУ в текущем Учебном
году, и обеспеченность методическими пособиями.
7.3. УМК составJIяется заместителем директора по УВР, утворждается директором.
7.4.оу вправе реализовывать любые прогрчtммы, рекомендованные Министерством
образования РФ, которые входят в Федера;lьный реестр примерЕьtх программ и обеспеченные

методическими пособиями и разработкаN,Iи.
7.5. .Щопускается использование только уlебно-методических комплектов,

утвержденньж прикi}зом директора ОУ и входящих в утвержденные федеральные перечни

методических пособий, рекомендоваIIньIх (допущенных) Министерством к испольЗоВаЕиЮ В

образовательном процессе.

8. Правила пользования методическим фондOm

8.1. Пользователи методического фонда обязаны:
- Бережно относиться к учебно-методическим rтособиям (не вырывать, не загибать страниц, не

делать в кЕигах подчеркиваний, пометок, копирования).
- Педагоги обязаны возвращать методичоские пособия в опрятном виде, в установJIенЕые
сроки.
- в слгIае порчи (потери) педагоги должны возместить его тtlким же новым пособием.

Рассмотрено на общем собрании трудового коллектива 20.01 .2021 года, протокол Nч 6.

Заслушано на заседании родительского совета |4.0|.2021' года, протокол Nч 3.


		2021-05-26T19:53:56+0400
	Соклакова Тамара Владимировна




