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1. O0mue NoJOKEeHHUS.

1.1.B OY A XpaHCHUS 3aKOHYCHHBIX ACJIOIIPOU3BOACTBOM HOKYMEHTOB IIPAKTHYECKOTO
HazHa4YCHUsA, HX 0T6opa, yd€Ta, HCIOJIB30BAaHUA U IIOATOTOBKH K II€peIade Ha apXHUBHOC
XPaHEHUEC CO3AACTCA apXUB.

1.2. Apxu OV BO3IUIABJISIET OTBETCTBEHHOE 34 BEJACHUE apXWBa JMIO0, Ha3HAYaeMOe
npuka3zom aupexktopa OVY.
1.3.B cBoeét pabore apxuB oy PYKOBOJICTBYETCS  3aKOHOAATEILCTBOM P,

3aKOHO/IaTeNIbHBIMH aKTaMU 110 apXWBHOMY [Iely, MpHUKa3aMH, YKa3aHHSIMH BBIIIECTOAIIMX
oprauzauuii, pykoBojactsa OV, mpaBuinamMud W APYTUMH HOPMATHBHO — METOIUYECKUMMU
JOKyMEHTAMHU COOTBETCTBYIOILEIO YUPEXIECHUS [ 0CylapCTBEHHOW apXWUBHOH CIyXOBI H
HACTOSIIIUM MOJI0KEHUEM.

1.4. OV obecneunBaeTr COXpaHHOCTh, Y4eT, OTOOp, YHIOPSJIOYCHHE M HCIOIL30BAHHE
JOKyMEHTOB, ~ oOpasyrouxcs B ero jnestensHocTH, B apxuBe OY. B coorBercTBHE €
IpaBWJIaMM, YCTaHaBIMBAeMbIMH | OCymapcTBEHHOU apXWBHOM CIyxk00i#, obecrmednBaer
CBOEBPEMECHHYIO  Ilepefady 3TUX JIOKyMEHTOB Ha apXWBHOE XpaHeHue. Bce paboThI
CBS3aHHBIE C IIOATOTOBKOM TPaHCIOPTUPOBKOW W TIepemavyell apXWBHBIX  JTOKYMEHTOB
IPOU3BOJATCS CHIIAMH 33 CUET yUpeIuTeNsl. 3a YTpaTy U Mopuy JOKYMEHTOB PYKOBOIHUTEND K
OTBETCTBEHHOE 3a apXuB MU0 OV HeceT OTBETCTBCHHOCTh B COOTBETCTBHH C JEHCTBYIOIIMM
3aKOHOIaTEIbCTBOM.

1.5. ITonoxenue 06 apxuse OY paspabaTbiBaeTcsi Ha OCHOBaHUHM [IpUMEPHOIO MONOKEHHS U
YTBEpKJIaeTCsl MPUKA30M 10 IIKOJIE.

1.6. ApxuB paboTaeT 1o miaHam, yTBep:KHaeMbIM AupekTopoM OV W OTYHTHIBAETCS HEPES
HUM B CBOEH padore.

1.7. KonTpons 3a aeaTenbHOCTBIO apxuBa OY  OCYIIECTBISIET TUPEKTOP LIKOJBL.

2. CocTaB JOKVMEHTOB apXHMBa.

B apxuB noctynarot:

3aKOHYEHHBIE JeN0npOu3BoACTBOM OV TOKYMEHTHI TIOCTOSIHHOTO XpaHEHHS],
obpazopapLrecs B aesTenbHOCTH OV, TOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbime 10 jet) cpoka
XpaHeHHus!, HEOOXOMUMBIE B IIPAKTHYECKOH JEATEIBHOCTH JOKYMEHTBI I10 JINYHOMY COCTABY.

3. 3axaum u QYHKIIMU apXuBAa.

3.1. OCHOBHBIMH 337]a4aMU apXHUBa SBJISIOTCS:

3.2. KoMIlIIeKTOBaHUE JOKYMEHTAaMH, COCTaB KOTOPBIX IPETyCMOTPEH pazieioM 2
HACTOSIILETO TOJIOKEHUS.



3.3. Vuer, obecrneueHHe COXPAHHOCTH, CO3JaHHE HAy4YHO - CIPaBOYHOIO — alapara,
HCIIOJIh30BAHMUE JOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXHUBE. ‘

3.4. TlogroroBka W mepenada JOKYMEHTOB ApXHMBHOroO (OHIAa  Ha apXMBHOE XPaHEHHE C
cobmoaeHneM TpeOOBaHUM, YCTAaHABIMBAEMBIX I'OCYAapCTBEHHOM apXUBHOM CiryKOOM.

3.5. OcymecTBIeHne KOHTPOJIs 3a GpopMupoBaHueM U 0(hOpMIIEHHEM A€ B JEIOIPOU3BOACTBE
OYy.

3.6. B cooTBeTCTBUH ¢ BO3JIOKCHHBIMH HAa HETO 33/JadaMH apXUB OCYIIECTBIIAET CIEHYIOLINE
(GYHKIUH:

[lpuarMaeT He mO3/1HEE dYeM dYepe3 3 Tojia IOCNIE 3aBEpUICHHs JEIONPOU3BOACTBOM
nokymeHTsl OV.

CocTaBIsieT W TPEIOCTABISICT HE IO30HEee, YeM uepe3 2 roja IOCIE 3aBEPIICHHS
JIETIOTPOM3BOJICTBOM, TOJIOBEIE Pa3JeNbl OMHUCEH el NOCTOSHHOIO XPaHEHUS H IO JIMYHOMY
COCTaBy Ha PacCMOTPEHHE DKCIIEPTHOH CIIy>KOBl YUPEKICHUS M DKCIEPTHO - IPOBEPOYHOM
KOMHCCHUHU.

OcyIecTBisIeT y4eT U XpaHEHHE IPUHATHIX JEIL.

VuacTByeT B paboTe 3KCIEPTHON KOMUCCHH 00pa30BaTEIbHOIO YUPEIKICHHS.

4. IIpaBa apxuna.

I[JISI BBIIIOJTHCHHA BO3JIOXKCHHBIX 3aJa4 H (1)}7HKIII/H71 apxuBa UMEECT MPaBO KOHTPOJIHUPOBATH
BBIITOJTHCHUE YCTAHOBJICHHBIX ITPABUJI pa6OT]E>I C JTOKYMCHTAaMH.

5. OTBeTCTBEHHOCTHb 3aBEAVIOIIEI0 APXUBOM.

HI/IIIO, OTBCTCTBCHHOC 3a BCIACHUC apxXuBa COIIAaCHO IIPpUKaA3y AUPEKTOPA, HECET
OTBCTCTBCHHOCTH B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOM ITOPAIKE.

Paccmotpeno Ha o6mieM coOpanuu Tpyaosoro kosutektusa 20.01.2021 roga, npotokon Ne 6.
3acnymaHo Ha 3acemanuu poautenbckoro cosera 14.01.2021 roga, mpoTokos Ne 3.
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