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l,. Общие положения.

1.1. Положение регупирует порядок приема и комплектования восrrитанниками дошкоJIьные
группы сmрукmурноzо поdразdеленuя МОУ кООШ Jф 10) (далее по тексту - ОУ) в
соответствии с ФедерzlJIьпым Законом JrlЪ 273-ФЗ от 29.12.2012 г. кОб образовании в Российской
Федерации> с изменениями от 8 декабря2020 года, с прикtвом Министерства просвещения РФ
от 15 мая2020 г. М 236, "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным
програI\4маIчI дошкольного образования", с приказом Министерства образовtlния и науки РФ от
28 декабря 2015 г. N 1527 "Об рверждении Порядка и условий осуществления перевода
обу.rатощихся из одной организации, осуществJuIющей образовательную деятельность по
образовательным програ]\dмам дошкольного образования, в другие организации,
осуществJUIющие образовательную деятельность по образовательным программаI\4
соответствующих уровня и направленности", Постановлением главIIого государственного
санитарного врача РФ от 28 сентября2020 года N 28 кОб утверждении санитарньж правил СП
2,4.З648-20 кСанитарно-эпидемиологичоские требования к организациям воспитания и
обуrения, отдьIха и оздоровления детей и молодежи>>, Уставом и другими нормативными
актами.
1.2. Порядок приема на обуrение по образовательным прогрilN{мчtм дошкольного образования
(далее - Порядок) опредеJIяет прilвила приема граждан Российской Федерации в МОУ кООШ Jф
10), осуществJuIющую образовательную деятельность по образовательным програI\4мам
дошкольного образования (да;rее - ОУ). Правила приема на обучение в ОУ обеспечивает прием
в образовательную организацию всех граждан, имеющих право на полrIение дошкольного
образования, также прием в образовательную организацию граждан, имеющих право на
пол}чение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена
указаннuI образовательн€ш организация.
Настоящее Положение регулирует деятельность по реализации гарантировilнного гражданам
Российской Федерации права на rrолучение общедоступного и бесплатного дошкольного
образования. ПроживЕlющие в одной сомье и имеющие общее место жительства дети имеют
право преимущественного приема в государственные и муниципr}льные образовательные
организации, в которьтх обуrатотся их братья и (или) сестры. В приеме в оУ может быть
отказанО толькО по причИне отсутСтвия В ней свобОдньD( мест, за исключением случаев)
ПРеДУСМоТренных статьеЙ 88 Федерi}льного закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об
Образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации,
20Т2, N 53, ст. 7598; 2019, N 30, ст. 4134). В случае отсутствия мест в ОУ родители (законные
представители) ребенка дJuI решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную
организациЮ обращаютсЯ непосредСтвенно в орган исполнительной власти субъекта
РоссийскОй ФедераЦии, осуществляющИй госуларственное управление в сфере образования,
или оргаш местного сttмоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.
1.3. Щелью Положения является обеспечение принципа paBHbIx возможностей выбора
РОДИТеJUIМи (законньпrли представителями) ОУ и приема всех граждан, зарегистрированньIх на
территории Российской Федераrlии, приЕципа общедостуtпIости бесплатного дошкольного
образования.
1.4. Задачами Положения явJuIются:
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- обеспечение и защита прав граждан Российской Федерации Ъа полl^rение дошкольного
образования;
- определение прав, обязанностей физических и юридических лиц при осушествлении приема,
пepeBoДa,сoхpaненияМесTa,oTЧиcленияBocПиTaнникoBизoУ.
1.5. Комплектование оУ воспитанникi}ми основывается на приЕципах открытости,
демократичности, гласности

2. Прием в дошкольные грyппы.

2.1. Образовательнсш организация обязатrа ознакомить родителей (законньж представителей)
ребенка со своим уставом, лицензией на осущесr"rrе"ие образовательной деятельности, с
образовательными программами и другими документ€lNtи, регламеЕтирующими оргЕlнизацию и
осуществление образовательной деятельЕости, права и обязанносiи воспитанников. Факт
ознtжомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через
информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной
деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в зuUIвлении о приеме и
заверяется личной подписью родителей (законньж представителей) ребенка. ПЬдписью
родителей (законньж представителей) ребенка фиксируется также 

"o.ou.". 
на обработку их

персональньж данЕьD( и порсонrrльньD( данньD( ребенка в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации.
Копии указанньIх документов, информация о сроках приема документов рilзмещаются на
информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте
образовательной оргаЕизации в информационно-телекоммуникационной сети ''Интернет,,. оу
размещает на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте
образовательной организации распорядительный акт )пIредитеJSI о закреплении
образовательньIХ организациЙ за конкретными территориями муЕиципarльного района,городского округа, издаваемьй не поздЕее 1 апрелlя текущего года (далее - распорядительный
акт о закрепленной территории).
2.2. Прием в образовательную организацию осуществлrIется в течение всего календарного года
при наличии свободных мест. Прием в образовательную организацию осуществляется по
направлеНию rIредИтеля посРедствоМ использоВания регионаJIьньж информационньж систем,
указанньж в части 14 статьи 98 Федерального зuпоrru от 29 декабря )otz ,. N 27з-Фз ,,об
образованИи в РоссИйскоЙ Федерации". В ОУ принИмаются дети В возрасте от З до 7 лет,
Направление, вьцанное в период комплектования с 15.05 по 31.07 на ребенка, родители(законные представители) которого не предоставили до 01.09 необходимые для приема в.ЩОУ
докр{енты, возвращается в комитет по образованию. Направление, вьцанное с 01.08 по 14.05,
на ребенка, родители (законньте представители) которого не предоставили в течение месяца (с
даты вьцачи) необходимые дJUI приема в ЩОУ документы, возвращается в комитет по
образованию.
2,3, Щокументы о приеме подаются в образовательную организацию, в которую полr{ено
направление в раN4ках реализации государственной и муниципальной услуги, предоставляемой
органаN{и исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного
самоуправления' IIо приему заявлений, постановке на учет И зачислению детей вобразовательные организации, реaлизующие основную образовательн},ю программу
дошкольного образования (детские сады).
2,4, Учредителем, а также по решению rIредителя образовательной организацией родителю(законному представителпо) ребенка предоставJбIется на бумажном носителе и (или) в
электронной форме через единый портал государственных и муниципаJIьных услуг (фупrпц"t) 

"(или) региональные порт€rлы государственных и муниципальньж услуг 16ункцйtlt"п.ду.щ*
информация:
1) о заявлениях дJIя направления и.приема (индивидуальный номер и дата подачи заявления);
2) о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и комментарии к ним;
3) о последовательности предоставлеIIия места в муниципальной образовательной организации;
4) о документе о предоставлении места в муЕициrrальной образовательной организации;
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5) о документе о заIмслении ребенка в муниципt}льную образовательную организацию.
2.5. Направление и прием в образовательную организацию осуществляются по лиtIному

заJIвлению родителя (законного представителя) ребенка.
2.6. Заявление для направления в муниципальн}.ю образоваtельную организацию
представляется учредителю на бlмажном носителе и (или) в электронной форме через единьтй

портirл государственных и муниципаJIьных услуг (функций) и (или) регионirльные портчIпы

государственных и муниципаJIьньIх услуг (функций).
Заявление о приеме rrредставJulется в образовательную организацию на бумажном носителе и
(или) в электронной форме через единый портал государствеIIньтх и муниципi}льньD( услуг
(функций) и (или) региональные порталы государственньIх и муниципальньD( услуг (функциЙ).

В заявлении для направпения и (или) приема родитеJuIми (законныпли представителями) ребенка
указываются сл ед},ющие сведения :

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
6) дата рождения ребенка;
в) реквизиты свидетельства о рождонии ребенка;
г) алрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;
д) фаrrлилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законньж представителей)

ребенка;
е) рsквизиты документq удостоверяющего личность родитеJuI (законного представителя)

ребенка;
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);
з) ад)ес электронной почты, Еомер телефона (при наличии) родителей (законных
представителей) ребенка;
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации,
в том числе русского языка как родного язька;
к) о потребности в обучении ребенка по адаrrтированной образовательной программе

дошкольного образованчIяи (или) в создttнии специальньIх условий для организации обуrения и
воспитalния ребенка-инв[rлида в соответствии с индивидуальной програ]\{мой реабилитации
инвалида (при наличии);
л) о направленности дошкольной группы;
м) о необходимом режиме пребывания ребенка;
н) о желаемой дате приема на обуrение.
В заявлении дIlяЕаправления родителJIми (законными прsдставителями) ребенка доrrолнительно
укчlзываются сведения о государственньD( или муниципальIIьD( образовательньIх организациrж,
выбранньпс дJuI приемц и о нЕ}личии права на специальные меры rrоддержки (гарантии)
отдельньIх категорий цраждан и их семей (при необходимости).
При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и имеющих
общее с ним место житеJIьства, обучающихся в муниципаJIьной образовательной организации,
выбранной родителем (законныпл представителем) для приема ребенка, его родители (законные
представители) дополнительно в зчlявлении для направления укttзывают фаrrлилию(-ии), имя
(имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) братьев и (или) сестер.
2.7. Щля напрчшления иlилп приема в образоваtельную организацию родители (законные
представители) ребенка предъявJIяют следующие документы:
документ, удостоверяющий личность родителя (законного предстzlвителя) ребенка, либо
документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в
Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от25 июJuI 2002 г. N
115-ФЗ "О правовом положении иностранньD( грtDкдан в Российской Федерации" (Собрание
законодательства Российской Федерац пи, 2002, N З 0, ст. З 0З2) ;

свидетельство о рождоЕии ребенка или дJuI иностранньD( гра)кдан и лиц без гражданства -

документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность
IIредставления прав ребенка;
документ, подтверждающий установление оrrеки (при необходимости);
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на
закрепленной территории или документ, содержап\ий сведения о месте пребывания, месте



фактического проживания ребенка;
докуменТ психологО-медико-Пед€гогичеСкой комиСсии (прИ необходимости);
документ, подтверждающий потребность в обуrении В гр)шпе оздоровительной направленности

Родители (законные представители) ребенка, явJUIющиеся иностранЕыми гражданами или
лицамИ беЗ гражданства, допоJIнительнО предъявЛЯют докумеIIт, подтверждающий право
заJIвитеJUI на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без
гражданства все документЫ представJIяют на русском языке игм вместе с завереЕным
переводом на русский язык.
Щля приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявJUIют в
образовательную организацию медицинское закJIючеЕие. Копии предъявJUIемьIх при приеме
документов хранятся в образовательной организации.
2,8. Щети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обуrение по
адаптированной образовательной прогр€lN,Iме дошкольного образования только с согласия
родителей (законньuс представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого-медико-
педагогической комиссии.
2,9, ТребОвание представлениЯ иньж документов дJUI приема детей в образовательные
организации в части, не урегулированной законодательством об образовании,не допускается.
2,10. Заявление о приеме в образовательную организацию и копии документов регистрируются
руководителем образовательной организации или секретарем, ответственным за прием
докр[ентов, в жл)нале приема зЕU{влений о приеме в образовательную организацйю. После
регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается документ, заверенный
ПОДПИСЬЮ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦа ОбРаЗОВаТеЛьной оргаЕизации, ответственIIого за прием
док}ментОв, содерЖатций индивидуальный номер зfuIвлеЕия и перечень предстttвленньIх 11ри
приеме документов.
2,11, Ребенок, родиТели (закоНные предСтавители) которогО Ее представили необходимые дJIяприема документы в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка приема на обуrение по
образовательным прогрilплмам дошкольного образования, остается на учете и направляется в
образовательную организацию гIосJIе подтверждения родителем (законныпл представителем)
нуждаемости в предоставлении места.
2,|2' После приема документоВ образовательнаlI организация закJIючает договор об
образовании по образовательным программам дошкольного образования с родитеJUIми(законныпли представителями) ребенка.
2,13, Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении
ребенка в образовательную организацию в течение ,р"* рабочих дней после заключения
договора, Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на
информационном стенде образовательной оргtlнизац"". на официальном сайте образовательной
оргulЕизации в сети Интернет размещtlются реквизиты распорядительного акта, наименование
возрастной группы, число детей, зачисленньD( в укiванную возрастную группу.
2,I4,Ha каждого ребенка, зачисленного в образовательную организац"о, офор*ляется личное
дело, в котороМ хран,IтсЯ все предОставленнЫе родитеЛями (законными предстttвителями)
ребенка документы.
2,15, ПО состояниЮ на 1 сентябРя каждого года руководитель ОУ издает 11риказ об
утверждеЕии количественногО состава сформированньж груtIп. При посцтrлении рЪб."*u "дошкольные группы в течение года издается прикЕlз о его зачислении.
2,16, обяЗательной документацией пО комплектоваIIию оУ являются списки детей по группам,
которые утверждает руководитель ОУ.
2,17, Руководитель ОУ должен вести кКниry учета движения детей>>, KoTopall предназначена
дjUI регистрации сведений о детях, родитеJUIх (законньж представителях) и контроля движенияконтингеЕта детей в оу. <Книга yleTa движения детей> должЕа быть 

^прой)рованq
пронумерована и скреплена печатью ОУ.
2,18, Ежегодно на 1 сентября рукоВодитель оУ обязан подвести итоги за прошедший уrебньйгод и зафиксировать их в ккниге fieTa движения детей>: сколько детей принято в оу в течение
уrебного года и сколько детей выбыло с указанием причин, моста выбытия.



2.19. Общая численность детей при комплектовании опредеJUIется лицензией.

3.1.Сохранение места за воспитанником оУ. 
.]J

место за ребенком, посещающим образовательное rIреждение, сохраняется на время:
- болезни;
- пребывания в условиях карантина;
- прохождения санаторно-курортного лечения по письменному заrIвлению родителей;- отпуска родителей (законньпr представителей) сроком не более 75 дней по письмеЕномч
заJIвлению родителейi "

- в иньж cJý4ltшx по письменному заявлению родителей.

4.1. перевод воспитанников.

ПорядоК и условиЯ осуществления перевода воспитанников из одной оргalнизации,
осуществJUIющей образовательную деятельность по образовательным програN{мам
дошкольЕого образования, в Другие оргiшIизации, осуществляющие образовательную
деятельность по образовательныМ программЕlN{ соответствующих уровня и направленности
(далее - Порядок), устанавливают общие требования к процедуре и условиямосуществления перевода воспитанника из организации, осуществJUIющой образовЬr"о"rу.
деятельность по образовательным программам дошкопьного образования, в которой он
обуT ается (далее - исходнtUI организация), в другую организацию, осуществJUIющую
образовательную деятельность flo образовательныМ програNIмаN,I, соотвеТствующих уровня иЕаправленности (далее - принимающzUI орг€tнизация), в следующих слrI.шх:- по инициативе родителей (законных представителей) носовершеннолетнего
обl^rающегося (да_llее - обуrающийся);
- в сл)чае прекраrтIения деятельности исходной организации, анну лирования

лицензиИ на осущеСтвление образовательной деятельности (далее - лицензия);- в сл}чао приостановления действия лицензии.
перевод воспитанников IIе зависит от периода (времени) учебного года. В случае переводавоспитанника по инициативе его родителей (законньж представителей) род"i.rr" (закЪнные
представители) воспитанника :

осуществJIяют выбоР принимающей организации;
обрапIаются в выбранную организацию с запросоМ о наJIичии свободньж местсоответствующей возрастной категории воспитанника и необходимой направленностигруIIпы, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети

"Интернет" (далее - сеть Интернет);
при отсутствии свободньж мест в выбранной

определения
организаций;

принимающей организации

обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислениивоспитанникавсвязи
с переводом в принимzlющ},ю организацию. Заявление о переводе может быть направлено в
форме электронного докумеЕта с использовilIIием сети ИнЪернет.
в заявлении родителей (законньж представителей) обу.rающегося об отчислении в порядкеперевода в принимающуIо организацию укzlзываются:

а) фаruилия, имя, отчество (при наличии) восuитанника;
б) дата рождения;
в) направленность группы;
г) наименование принимilющей организации. В слуrае пореезда в другуюместность родителей (законньuс представителей) обучающегося ук€lзывается в том численаселенный пункт, муниципальное образование, субъект РоссийскЪй Федерации, в который

осуществJU{ется переезд.
на основании за,Iвления родителей (законньж представителей) обучающегося об

5

организации обрапIаются к r{редителю дляиз числа муниципzrльньIх образовательньIх



отчислении в порядке перевода исходнаlI организация В трехдневньй срок издает
распорядительный акт об отчислении воспитанника в порядке перевода с указаниом
принимающей организации.

исходная организация выдает родителям (законньтм rrредставителям) личное дело
воспитанника (далее - личное дело).
Требование предоставления Других докуil[ентов 'в качестве основаниJI дJUI зачисления
обуrающегося В принимtlющую оргzlнизацию в связи с переводом неисходной организации не
допускается.
Личное дело представJUIется родителями (законньпrли представителями) воспитанника в
приЕимitющую оргt}низацию вместе с заJIвлением о зачислении воспитанника в указаннуюоргilнизацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинчrла
документа, удостоверяющего лиtIность родитеJUI (законного предстчIвителя) воспитанника.
После приема зiUIвления и личного дела принимающffI организациrI закJIючает договор об

образовании по образовательным программам дошкольного образования (далЬе
договор) с родитеJUIми (законньпли представите.тtями) воспитаЕника и в течение трех
рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении
воспитанника в порядке перевода.

Принимаrощая оргЕlнизация при зачислении воспитанника, отчисленного из исходной
организации, в течеЕие двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о
зачислении обуrаrощегося в порядке перевода письменно уведомJuIет исходную
организацию о номере и дате распорядительного zжта о зачислении воспитанника в
принимающую организацию.

отчисление детей из оУ осуществJUIется по следующим основаниям:
- еслиребёнокдостиг 8 летнего возрастана01 сентябрятекущего года;
- по заlIвлению родителя (законного представителя).
Уважительными приtIинаI\4и отсутствия ребёнка в ЩОУ явJUIются:
его болезнь (с предостtlвлением справки от врача); карантин в ЩОУ;
медицинское обследование ребёнка илИ санаторнО-курортнОе лечение ребёнка (с
предоставЛениеМ спрЕtвкИ оТ врача); ДОмаrrrниЙ режиМ 11О предписаниЮ врачей (с
предоставлением справки от врача); отпуск одного из родителей (законньD( представителей) до
75 календарньп< дней в год.
отчисление воспитанников осуществляется путём
образовании, заключёнцого между оу и родителем
оформляется приказом по ОУ.

расторжения договора о дошкольЕом
(законным представителем). Отчисление

На место отчисленЕого ребёнка принимается другой в порядке очерёдности на основании
сIIиска, представленного )цредителем.

Рассмотрено на общем собрании трудового кодлектива 20.01 .202Т года, протокол Nч 6.
Заслушано на заседаIIии родительского совета |4.01.2021 года, протокол Jrlb З.



t, Приложение Jф 1

Книга учет1

детей дляустройства в структурное rrодраздеJIение

(дошкольные группы) МОУ кООШ Ns 10)

J\ъ

пl
п

Джа
реги
стра

ции

Фамилия
имя

ребенка

Щата

рожде
ния

ребен
ка

.Щомашни
й адрес,

телефон

Ф.и.о.
родителей,

место работы

Выделено
место в flOY J\b

Приложение Jф 2

Книга учета движения воспитанников

в структурном IIодразделении

(дошкольные группы)

МоУ кооШ JS 10)

]ф Фио
ребенка

.Щата

рожд
ения

,,Щомашни

й адрес
Откуда
прибьш

ребено
к

Jф

Приказа и

дата
зачислени

я ребенка
в детский

сад

J\ъ

Приказа
и дата

выбытия

ребен
ка

КУдu
выбыл

ребенок



Принять

Приказ Nч_ от 202 г.

,Щиректор Т.В.Соклакова

Прошу принять моего ребенка

.il Приложение Ns 3

Щиректору МОУ (ООШ J\Ъ 10>

Т.В.Соклаковой

(ФИО заявитеJUI - родителя (законного представителя)

Место регистрации

(индекс, нас. rý/нкт, улицq дом, ЛЬ кв.)

Место проживаншI

(индекс, нас. гý/нкт, улица, дом, Nч кв.)

Контактный телефон

Адрес электронной почты

заявление

(фамилия, lлttя, отчество)

(число, месяц, год рождениrI, реItвизиты свидетельства о рождени" рaОa"*;
место рождения
зарегистрированного по адресу
проживающего по адресу

в муниципальное общеобразовательЕое )лфеждение (основная общеобразовательная школа }ь 10D
Энгельсского муниципаJIьного района Саратовской области.

Мать

Ф.и.о.

Рsквизиты документа, удосюверяющего личность родIтгеJUI

контактный телефон, место работы и рабочиГ.t те,чефон

Отец



Ф.и.о

Реквизиты документа удостоверяющего личность родtтгеJIя

Указывается фшr,rилшо(ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) братьев и (или) сестер

,Щаmа к 202 z. Поdпuсь

Мой(я) сын(дочь) имеет (преимущественное, первоочередное право) (нужное поdчеркнуmь)
приема на обучение в образоватепьноЙ организации, так как

fаmа < 202 ?. Поdпuсь

Мой (я) сын (дочь) нужлается в обучении по адаптированной образовательной программе и
(или) в создании специальньD( условий для организации об)цениJI и воспитания обуlающегося с
ограниченными возможностями здоровья (нрюное поdчеркнуmь) в соответствии с закJIючением
психолого-медико-педагогической комиссии или ребенка-инвi}лида в соответствии с
индивидуальноЙ IIрограммоЙ реабилитац ии (ну эtсн о е п о d ч е ркнуmь).

lаmа к 202 z. Поdпuсь

,Щаю согласие на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе,

lаmа < 202 z. Поdпuсь

В соответствии с п.2 статьи 16 Федерального закона <Об образовании в Российской
Федерации> Ns 27З - ФЗ ознакомлен(а) с документами, регламентир},ющими деятельность МОУ
(ООШ Jф 10>, в том числе с Уставом школы, лицензией на осуществление образовательной
деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными програN{мЕlN{и и
документаI\{и, реглi}пdентир},ющими организацию и осуществление образовательной деятельности,
праваN{и и обязанностями обуrающихся.

lаmа к 202 z. Поdпuсь

зzrявлении и прилагаемьIх документах, с
оказании муниципчrльной услуги.

целью организации его обуrения и воспитания при

202 z. ПоOпuсьlаmа к
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