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2,|4.
положение

о защите и обработке персональных данньш

1. Общие положения.

Настоящее Положение о защите и обработке персональньD( данньIх (далее - Положение)
Регулирует порядок получения, обработки, использования, хранения и обеспечения
конфиденциальности tlерсон€rльных данньIх МОУ кООШ J\b 10) (далее - Школа) на основании
Федерального закона от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ "О персональньIх данньIх" (да_шее - Закон ]ф 152-
ФЗ), Федерального закона от 27.07.2006 J\Ъ 149-ФЗ "Об информации, информационньD(
технологиях и о защите информации", постановления Правительства РФ от 15.09.2008 Ns 687 "Об
Утверждении Положения об особенностях обработки персонЕ}льньD( данных, осуществJuIемой без
иСпользования средств автоматизации" и иными нормативно-правовыми акт€Iми, а также в
соответствии с уставом школы и лок€lльными актаN[и.
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации,
Труловым кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом (Об образовании в РФ>, Федеральньтм законом кОб информации,
информационньD( технологиях и о защите информации>>, Федеральным законом кО персонt}льньтх
ДаНныЮ), ПрикiВоМ Минюста РФ от 2Т.0З.20|З г. ]\Ъ 36 кОб утверждении trеречня персонаJIьньIх
данных, обрабатываемых в Министерстве юстиции РоссиЙскоЙ Федерации в связи с реализацией
ТрУДоВых отношениЙ, а также типовоЙ формы согласия на обработку персонаJIьных данных
федеральньтх государственньгх гражданских служатцих Министерства юстиции Российской
Федерации и иньD( субъектов персональньж данньIю).
1.2. Основной задачей школы в области защиты персонi}льньD( данных является обеспечение в
соответствии с законодательством РФ обработки персонЕlльньD( данньD( работников школы,
обуlающихся, восrrитанников и их родителей (законньrх представителей), а также персональньж
данных, содержаrцихся в докуме}Iтах, полученньIх из других организаций, обратцениях граждан и
иньD( субъектов персональньIх дчlнньD(.
1.3. НастоЯщее ПолоЖение встуIIает В силу С момента его утверждениrI директором школы.
1.4. Порядок обработки персонаJIьньж данньIх в школе утверждается директором школы. Все
работники школы должны быть ознакомлены под роспись с настоящим Положением в редакции,
дейотвуюЩей на моменТ ознакомления. РодиТели (прИ их отсутсТвии - законные представители)
учащихся школы должны быть ознакомлены с настоящим Положением под роспись.
1.5. Персональные даш{ые отIlосятся к категории конфиденциальной информации. Режим
конфиденциальности персональньIх дчlнньIх снимаетСя в сл)п{аях их обезличивания и по истечении
75 лет срока их хранения, или rrродлевается на основании заключения экспертной комиссии
школы, если иное не определено законом.
1.6. В настоящем Положения используются следующие понятия и термины:
, персонirльные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному
или опредеJшемому физическому лицу (субъекту персональньж данных);, обработка персональньIх данньIх - любое действие (операция) или совокуrrность действий
(операций), совершаемьж с-исполъзованием средств автоматизации или без использов{lния таких
средств с персонi}льными данными, вкJIючаjI сбор, запись, систематизацию, накопление, храЕение,
уточнение (обновление, изменение), извлеченио, использование, передачу фаспространение,
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предоставление, доступ), обезли.*rваЕие, блокирование, удаление,
данных;

уничтожение персонаJIьньIх

, автоматизированнаJI обработка персональньIх данньIх - обработка персонсrпьньж данньIх с
помощью средств вы[Iислительной техники;
, распространение персональных данньж - действия, нагIравленные на раскрытие персонаJIьньж
данных неопределенному кругу лиц;
, rrредоставление персональньD( данньIх - действия, напрzlвленные на раскрытие персональньIх
данньIх определенному лицу или опредоленному кругу лиц;
, блокировttние персонаJIьньIх данньж - временное прекращение обработки персональных данньD(
(за исключением сл)пIаев, если обработка необходима для утоtIнения персонtlльньD( данньж);
, уничтожение персонz}льньIх данньD( - действия, в результате которых становится невозможным
восстановить содержание персональных данньD( в информационной системе персональньD(

данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персонatльньIх

данных;
, обезлпtчивание персонЕrльньгх данньD( - действия, в результате которьж становится невозможным
без использования дополнительной информации определить принадлежЕость IIepcoHaJIbHbIx

данных конкретному субъекту персональных данных;
, информационная система персональных данньD( - совокупность содержащихся в базах данньD(
персональньIх данньD( и обеспечивilющих их обработку информационньIх технологий и
технических средств;
, оператор юридическое лицо (образовательное уrреждение), оргzlнизующее и (или)
осуществJuIющее обработку персонirльньIх данньIх, а также опредеJuIющее цели и содержание
обработки персональньD( данньD(., документированнаrI информация зафиксированнчuI на материальном носителе пугем
документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такlто информацию
или ее материальный носитель.
, информационнаlI система персональньIх данньD( совокупность персональньD( данньIх,
содержащихся в базе данных, а также информационньIх технологий и технических средств,
позвоJuIющих осуществJuIть обработку таких персонz}льньIх данньIх с использованием или без
использования средств автоматизации.
, информация - любые сведения (сообщения, данные) независимо от формы их rrредставления.
, использование персонi}льньD( данньж - действия (операции) с персонirльными данными,
совершаемые оператором в цеJuIх принятия решений или совершения иньIх действий,
порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональньD( данных или других
лиц либо иным образом затрЕгивающих права и свободы субъекта персональных данньD( или
ДРУГИХ JIИЦ.
, конфиденциilльность персонt}льньD( данньгх - обязательIIое дJuI соблюдения оператором или
иным полrIившим доступ к ттерсональным данным лицом требование не допускать их распро-
странения без согласия субъекта персонz}льных данпьтх или наJIитIиI{ иного законного осЕования.
Обеспечения конфиденциальЕости персонапьньD( дЕtнньж не требуется в слr{ае обезличивания
rrерсональньD( данньD( и в отIIошении общедоступньж персональньIх даЕньIх.
, общедоступные персональныо данные - персоныIьные д€шные, на которые в соответствии с
федеральными законами не расrrространяется требование соблюдения конфиденциальности или к
которым rrредоставлен доступ неограниченного круга лиц с согласия субъекта персональньD(
данньж.
, сведения о субъекте персональньIх данных могут быть в любое время искJIючены из
общедоступньIх источников персонi}льньD( данньIх по требованию субъекта персончrльньж данньD(
или по решению руководитеJIя школы, либо по решению суда или иньIх уrrолномоченных
государственньIх органов.
, работники - лица, имеющие трудовые отношения со школоЙ, либо кандидаты на вакантную
должIIость, вступившие со школой в отношениl{ по поводу приема на работу., субъекты персонапьньIх данньD( образовательного rIреждения (далее - субъекты) - носители
персонi}льньD( данньD(, в т. ч. работники школы, обуrающиеся, воспитанники и их родители



(законные представители), передавшие свои персонzrльные данные школе на добровольной основе
и (или) в рамках вьшолнения требований нормативно-правовьIх актов Дfiя их приемц пол)цения,
поиска, сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения, обновления, изменения,
использовапшI, распространения (в т. ч. передачи) и обезличивания.
, съемные носители данньD( материi}льные объекты или устройства с определенными
физическими свойствчlми, позвоJU{ющими использовать их дJuI записи, хранения и считывания
персональньD( данньIх.
, типоваJ{ форма документа - документ, позвоJu{ющий щrорядочить, типизировать и облегчить
процессы подготовки документов.
1.7. Персональные данные зятцищаются от несанкционированного доступа в соответствии с
нормативными правовыми акт€lI\[и РФ, нормативно-распорядительными актаN.{и и рекомендациями
регулирующих органов в области затт{иты информации) а также угвержденными регламентztми и
инструкциями школы.
1.8. Щолжностные лица школы, в обязанности KoTopbD( входит обработка персонirльньD( данньж
субъектов, обеспечивают каждому субъекту возможность ознакомления с документilми и
материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено
зzжоном.

2. Организация получения и обработки персональных данных.

2.1. Полуrение персонttльньD( данных оrrератором осуществляется в соответствии с нормативными
правовыми актами РФ в области трудовьD( отношений и образования, нормативными и
распорядительными документами Министерств России, настоящим Положением, локzulьными
zжтitми школы в сл}цае согласия субъектов на обработку их персонаJIьньD( данньж.
Субъект персональньIх данньIх принимает решение о шредоставлонии его персональньD( данньIх и
дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на обработку
персонЕ}льньD( данньD( должно быть конкретным, информированным и сознательным. Согласие на
обработку персональньIх дчlнньж может быть дано субъектом персонrrпьньIх данных ипи его
представителем в любоЙ позволяющеЙ подтвердить факт его поJIучения форме, если иное не
установлено федеральным законом. В слуrае пол}л{ения согласия на обработку персон€tльньIх
данньш от представитеJш субъекта персональных данньж полномочия данного rrредставителя на
дачу согпасия от имени субъекта персональных данньIх проверяются оrrератором.
Без согласия субъектов осуществJuIется обработка общедоступньIх персональньж данных или
данньIх, содержащих только фамилии, имена и отчества. Персональными данными явJUIется любая
информация, относящаlIся к физическому лицу, определенному или опредеJIяемому на основании
такоЙ информации, в т. ч.: его фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата и место рождения; адрес
регистрации; семеЙное, социаIьное и имущественное положение; образование, профессия;
ДохоДы; другая информация, оIIределяем€ш нормативно-правовыми актап{и РФ в области трудовых
отношениЙ и образоваЕия, нормативными и расrrорядительными документtll\[и Минобрнауки
России, настоящим Положением и локttльными актаN,Iи школы. Обработка и использование
персон{}льньIх дilнЕьж осуществJuIется в цеJUIх, указанньтх в соглашениях с субъекта:r,tи, а также в
случаJIх, rrредусмотренньIх нормативными правовыми актrtlvlи РФ и локальными нормативными
акт€I1\,Iи, принrIтыми в рамках компетенции школы в соответствии с законодательством РФ.
2.2. Олержор персонаJIьньD( данньD( не вправе требовать от субъекта предоставления информации
о его национчrльности и расовой принадлежности, политических и религиозных убеждениях и
частной жизни.
2.З. В слrIае увольнения или отчисления субъекта оператор обязан незаN4едлительно прекратить
обработку персонirльньIх данньD( и уничтожить соответствующие персональные данные в срок, не
превышающиЙ тридцати рабочих лнеЙ с даты достижения цели обработки персонаJIьньтх данных,
если иное не предусмотрено законодательством РФ либо договором с субъектом.
2.4. fIравпла обработки и использовilния персональньIх данньD( устанавливаются отдельными
реглzll\dентами и инструкциями оператора. Персональные данные храIIятся в бумажном и (или)



электронном виде цеЕтрализованно с собJIюдением IIредусмотренньж Еормативными правовыми
актами РФ мер по заrrlите персонz}льньIх данньD(.
2.5. Персональные данные при их неавтоматизированной обработке обособляются от иной
информации, в частности пугем фиксации их на'отдельньD( материчrльньпс (бумажном или
электронном) носителях персонапьньD( дЕ}нньD( (да-тlее - материальные носители), в специч}льньIх

разделах или на поJIях форм (бланков).
При фиксации персональньD( даIIньD( на материальньIх носитеJuIх не допускается размещение на
одном материЕrльном носителе rrерсональньD( данньD(, цели обработки которьж заведомо не
совместимы. ,Щля обработки рaзличньш категорий персональньD( данньIх, ос)лцествляемой без
испоJIьзования средств автоматизации, испопьзуются отдельные материirльные носители для
каждой категории.
2.6. Лица, осуществляющие обработку персонrrпьньIх данньD( без использования средств
автоматизации (в т. ч. работники шIколы или лица, осуществJuIющие такую обработку по договору
школы), информир}.ются руководителями:
- о факте обработки ими персональньD( данньж;
- о категориях обрабатываемых персональньIх данных;
- об особенностях и гIравилах осуществления такой обработки, установленньтх нормативными
правовыми tжтillчIи федеральньж органов исполнительной власти, органов исполнительной власти
субъектов РФ, а также локЕtльными актil]\{и школы.
2.7. При использовании типовьтх форм документов, характер информации в KoTopbD( предполагает
или допускает включение в них персональньD( данньж (далее - типовЕuI форма), должны
соблюдаться следующие условия:
- типоваJI форма документа содержит сведения о цели обработки персоншlьньIх дzlнньD(,
осуществJuIемой без использования средств автоматизации; наименование школы; адрес школы;
фа:rлилию, имrI, отчество и адрес субъекта персональньD( данньD(; источник поJryчения
персональньж данньж; сроки обработки персональных дЕlнньж; перечень действий с
персонilльными данными, которые булут совершаться в процессе их обработки; общее описание
используемых школой способов обработки персональных данньж;
- при необходимости полlrurения письменного согласия на обработку персональньIх данных
типовfuI форма предусматривает поле, в котором субъект персональных данньж может поставить
отметку о своем согласии на обработку персонirльньж данных, осуществляемую без
использовttния средств автоматизации;
- типовая форма составлена таким образом, чтобы каждыЙ из субъектов персонztльньIх данньIх,
содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться со своими персонЕrльными данными,
не нарушаl{ прав и законньIх интересов иньD( субъектов персональных данньIх.
2.8. При ведении журнЕtлов (классные журн€IJIы, журнсtлы регистрации, жи)налы посещений и др.),
содержащих персональные данные субъектов, следует у{итывать, что необходимость их ведения
предусмотрена федераJIьными законilN,Iи и локальными tжтами школы, содержатrIими сведения о
цели обработки персональньD( даIIньD(, осуществляемоЙ без использования .средств
автоматизации, способах фиксации и составе информации, запрашиваемой у субъектов
персональньD( данньж, перечне лиц (поименно или по должностям), имеющих доступ к
материurльным носителям и ответственньIх за ведение и сохранность журнаJIов, сроках обработки
персональньD( данньD(, а также, что копирование содержащейся в них информации не допускается.
2.9. Уни.rтожение или обезличивание части персонirльньж данньIх, если это допускается
материальным носителем, производится способом, искJIючающим дальнейшуто обработку этих
персон€rпьньIх данных с сохранением возможности обработки иных данньIх, зафиксированньIх на
материальном носителе (улаление, зачеркивание, стирание).
2.10. Уточнение персональньж данньDr при осуществлении их обработки без использования
средств автоматизации производится путем обновления или изменения данньж на материzlльном
носителе, а если это не допускается техническими особенностями материального носитеJUI, -
rrуtем фиксации на том же материa}льном носителе сведениЙ о вносимых в них изменениях либо
пуIем изготовления нового матери€tльного носителя с утоIIненными персональными данными.



2.1 1. Если персонЕrльные данные субъекта можно получить исключительно у третьей стороны, то
субъект должен быть уведомлен об этом заранее и от него необходимо полгIить письменное
согласие. Школа должна сообщить субъекту о цеJIrDq предполагаемых источниках и споообах
получениrI персонirльЕых дirнньIх, а также о характёре подлежащих полr{ению персональцьж
данньж и последствиях отказа субъекта представить письменное согласие на их пол)цение.

2. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке.

з.1. Оператор при обработке персональньIх данньIх обязаrr принимать необходимые прt}вовые,
оргilнизационные и технические меры или обеспечивать их принятие дJIя защиты персонzrльньж
данньш от неправомерного или слуrайного доступа к ним, уничтожения, изменsния,
блокирования, копирования, предоставления, распространеЕия персонirльньIх данньD(, а также от
иньD( неправомерньш действий в отношении персональньIх данньD(.
При обработке перСонаJIьньIХ данньD( в отношении каlкдой категории персональньD( данных
опредеJuIются места хранения, а тiжже устанавливается перечень лиц, осуществJuIющих их
обработку либо имеющих к ним дост}цI (как с использованием средств автоматизации, так и без
них). Оператором обеспечивается раздельное хранение персонitJIьньIх данньж (материальньпr
носителей), обработка которых осуществJuIется в рiвличных цеJuIх.
з.2. Комплекс мер по защите персоЕальньIх данньIх направлен на предупреждение нарушений
доступности, целостности, достоверности и конфиденциальности персональньIх данных и
обеспечивает безопасность информации в процессе управленческой и производственной
деятельности школы.

4.1. В цеJUtх обеспечения защиты своих персональньD( данньD( субъект персональньD( данньIх в
соответствии с Законом Ns 152-ФЗ за искJIючением сJцлIаев, предусмотренньIх указанным, имеет
право:
- на IIолrIение сведений об операторе, О месте его нахождония, н€tличии у него персональньж
данных, относящихся к нему (т. е. субъекту персонаJIьньIх далньтх), а также на ознакомление с
такими данными;
- требоватЬ оТ оператора уточнения своих персональньIх данных, их блокирования или
уничтожения в слrIае если персональные данные явJUIются неполными, устаревшими,
недостоверными, незаконно полученными или не явJUIются необходимыми дJUI заlIвленной цели
обработки, пол)дIать при обрапIении или заrrросе информации, касающейся обработки его
персональньD( данньD(.
субъект пepcoHElJIbHbж данньIх имеет право на полrIение информации, каоающейся обработки ого
персонirльньD( данньж, в том числе содержаlцей:
1) подтверждение факта обработки персональньж данных оператором;
2) правовые основаниJI и цели обработки персональньD( данньIх;
3) цели и применяемые оператором способы обработки персонi}льньIх данньж;
4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников
оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты
IIерсональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального
закона;
5) обрабатываемые персон€rльные данные, относящиеся к соответствующему субъекту
персональных данньж, источник их rrолrlения, если иной порядок представления таких данных не
предусмотрен федеральным законом ;

6) сроки обработки персонzrльных данньж, в том числе сроки их хранения;
7) порядоК осуществЛения субъектом перСонalльньгх данньD( прав, предусмотренньж федеральньтм
законом;

4. Права. обязанности и ответственность счбъекта персональных данных и оператора при
обработке персональных данных.



8) наименование или фаллилию, имrI, отчество и адрес лица, осуществJu{ющего обработку
персонirльньD( данньтх по пор)п{ению оператора, если обработка поруIена или будет поруIена
такому лицу;
1 0) иные сведения, гrредусмотренные действующим законодательством.
Сведения предоставляются субъекту персональньIх данньIх или его представителю оператором
при обращении либо при поJD4Iении запроса субъекта персоншIьньD( данньD( или его
представителя. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность
субъекта персонi}льньD( данньD( или его представитеJuI, сведения о дате вьцачи указанного
документа и выдaвшем его органе, сведения, подтверждzlющие r{астие субъекта персональньD(
данньrх в отношениях с оrrератором (номер договора, дата зЕжлючения договора и (или) иные
сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персонаJIьIIьD( дilнньж
оператором) подпись субъекта персонЕIльных данньж или его предстазителя. Запрос может быть
направлен в форме электронного док}мента и подписан электронной подписью в соответствии с
законодательством Российской Федерации.
4.2. Оператор обязан:
- безвозмездно сообщить субъекту персончlльньIх данных или его представителю информацию о
наличии персонttльньIх данньD(, относящихся к соответствующему субъекту персонirльньж
данньIх, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при
обращении субъекта персональньIх дilнньD( или его шредставителя либо в течение тридцати дней с
даты получения запроса субъекта персонirльньIх данньD( или его представитеJuI.
- в срок, не превыша"лощий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персоншIьньD(
дztнных или его представителем сведений, подтверждающих, что tlерсонi}льные данные явJuIются
неполными, нетоtIными или неактуаJIьными, оператор обязан внести в них необходимые
изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня rrредставления субъектом
персональньD( данньD( или его представителем сведений, подтвержд€tющих, что такие
персональные данные явJUIются незаконно полученными или не являются необходимыми для
заявленной цели обработки, оrrератор обязан уничтожить такие персональные данные. Оператор
обязан редомить субъекта персонarльньD( данньIх или его представителя о внесенных изменеЕиях
и предпринятьж мерах и принять рЕtзуп[ные меры дJUI уведомления третьих лиц, которым
персонaльные данные этого субъекта были переданы.
- уведомJuIть субъекта персональньIх данньж или его законного представителя и третьих лиц,
которым персональные данные этого субъекта были rrереданы, о внесенных изменениях и
предпринятьж мерах;
- в слrIае вьuIвления неправомерной обработки персонаJIьньD( данньIх при обращении субъекта
персональньD( данньIх или его rrредставителя либо по запросу субъекта rrерсональньD( данньD( или
его представителя либо уполномоченного органа ц9 зflтrIите прав субъектов персонzlльных дч}нньD(
оператор обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемьIх персонапьных
данньIх, относящихся к этому субъекту персональIIьD( данньD(, или обеспе.плть их блокирование
(если обработка персон€rпьньж данньж осуществJuIется другим лицом, действующим по
пор}/I{ению оператора) с момента такого обрацения или IIол)цениJ{ указанного запроса на период
ПРОВерки. В случае вьuIвления нетоIшьж персончrльньж данньD( при обратцении субъекта
персонirльньIх данньж или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного
органа по защите прав субъектов персон€шIьньD( данньж оператор обязан осуществить
блокирование персонЕIльньж данньIх, относящихся к этому субъекry персональньIх данньD() или
обеспечить их блокирование (если обработка персональньж данньIх осуществJI;Iется другим
лицом, деЙствующим по пору{9I1ию оператора) с момента такого обраrцения или поJryчения
указанного запроса на rrериод проверки, если блокирование персональньIх данньD( не нарушает
права и законные интересы субъекта персональньж даЕньtх или третьих лиц.
- в спучае подтверждения факта неточности IIерсональньD( данных оператор на основании
сведениЙ, представленньIх-субъектом персонitльньD( данных или его представителем либо
уполномоченным органом по заrrlите прав субъектов персонi}льньIх данньж, или иньIх
необходимьж док}ментов обязан уточнить персонапьные данные либо обеспечить их уточнение
(если обработка rrерсональньD( данньIх осуществJuIется другим лицом, действующим по
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поруrению оператора) в течеЕие семи рабочих днеЙ со дня представления таких сведениЙ и cHrITb
блокирование персонЕIльньD( данньD(.
- в слгае вьuIвления неправомерной обработки персональных данньD(, осуществляемой
оператором или лицом, действующим по поручению оператора, оператор в срок, не
превышающиЙ трех рабочих днеЙ с даты этого вьUIвления, обязан прекратить неправомерную
обработку персонаJIьных данных иJIи обеспечить прекраIцение неправомерной обработки
персональньD( данньж лицом, действующим по поручению оператора. В слуrае, если обеспечить
правомерность обработки персональньIх дЕlнньIх невозможно, оператор в срок, не превышающиЙ
десяти рабочих дней с даты вьuIвления неправомерной обработки персонаJIьньIх данньD(, обязан
уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении
допущенньD( нарушений или об уничтожении персонi}льньIх данIIьгх оператор обязан уведомить
субъекта персональньIх данньIх или его представитеJuI, а в сл)п{ае, если обратцение субъекта
rrерсональньж данньD( или его тrредставителя либо запрос уполномоченного орmна по заIIIите прав
субъектов персональньж данньп< бьши направлены уполномоченным органом по защите прав
субъектов персональньIх данньIх, также указанный орган.
- в слуIае достижения цели обработки IIерсональных данньж оператор обязан прекратить
обработку персональных данньD( или обеспечить ее прекращение (если обработка персональньж
данньж осуществJuIется другим лицом, действующим по порr{ению оператора) и уничтожить
персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональньIх данных
осуществJuIется другим лицом, действlтощим по пор}чению оператора) в срок, не превышающий
тридцати дIеЙ с даты достижения цели обработки персональньIх данных, если иное не
предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или порrмтелем по
которому является субъект персон€}льньD( данньIх, иным соглашением между оператором и
субъектом персональньIх данньD( либо если оператор не вправе ос}тцествлять обработку
персональньD( данньD( без согласиrI субъекта trерсональньж данньIх на основаниях,
предусмотренньIх федеральными законами.
- уведомJuIть субъекта персонЕlльньtх данньIх или его законного представителя об устранении
допущенных нарушениil, илли об уничтожении rrерсональньD( дztнньж;
- в слrIае отзыва субъектом персонапьньIх данных согласия на обработку его персонilльньD(
данньIх оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекраrцение такоЙ обработки, и
в случае, если сохранение персональньж данньтх более не требуется для целей обработки
персональньIх данньD(, уничтожить персонi}льные данные или обеспечить их уничтожение (если
обработка персональньIх данньD( осуществляется другим лицом, действующим по поручению
оператора) в срок, не превышающиЙ тридцати днеЙ с даты поступления указzlнного отзыва, если
иное не предусмотрено договором, иным соглашением между оператором и субъектом
персональньD( данньтх либо если оператор не вправе осуществJUIть обработку персональньIх
данньш без согласия субъекта шерсональньIх данных на основаниях, предусмотренных настоящим
Федеральным законом или другими федеральными законами.
- оператор обязан сообщить в уполномоченныЙ орган по защите прав субъектов персонirльньж
дitнньж по заrrросу этого органа необходимую информацию в течение тридцати дней с даты
получения такого запроса.
4.3. Оператор но вправе без письменного согласия субъекта персональньIх дtlнньD( передавать
обрабатываемые персональные данныо третьим лицам, за искJIючением слr{аев, предусмотренньIх
законодательством РФ. Если персонЕrльные данные поJIrIены не от субъекта персональньж
ДilННЫХ, ОПераТор До начала обработки таких персональных дчlнньD( обязан предоставить субъекту
персональньIх данньIх следующ}.ю инф ормацию :

1) наименование либо фа:rлилия, имrI, отчество и адрес оператора или его представителя;
2) uель обработки персонЕIльньD( данньIх и ее правовое основание;
3) предполагаемые попьзователи персональньIх данньж;
4) установленные Федеральным законом права субъекта персональных данньж;
5) источник пол}чения персончrльньIх данньD(.
Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту персонаJIьньtх данных
перечисленные выше сведения, в слrIаlIх, если:



1) субъект персон€rльньIх дttнньIх уведомлен об осуществлении обработки его персональньж
данньIх соответств}.ющим оператором;
2) персональные данные получены оператором на основании федерального закоЕа;
З) персональные данные сделаны общедоступньп,iи субъектом rrерсональньж данньж или
получены из общедоступного источника.
4.4. ответственность за соблюдение требований законодательства рФ при обработке и
использовании персонalльньIх данньD( возлагается на конкретных должIIостньD( ЛИЦ,
обрабатывающих персональные данные, в приказе об утверждеIIии настоящего Положения и в
других соответствующих [рикЕLзtж.

5. Достyп к персональным данным.

5.1. Приказом директора школы назначается сотрудник, ответственный за организацию обработки
персончrльньтх данньD(.
5.2. Лица, Допущенные к обработке пepcoнitJъHbD( данньD(, в обязательном порядке под рост1ись
знакомятся с настоящим Положением и подписывают обязательство о неразглашение
информации, содержащей персональные данные.
5.3. ПравО внутреннего доступа к персональныМ данныМ Обl^rающИхся и воспитанников,школы,
их родителей (законньж представителей) имеют:
- директор школы;
- родители (законные представители) обучающегося, воспитанника;
- работники бухгалтерии (к данным, которые необходимы дJUI выполнения функций по приёму
платы за организацию питания, платы за окa}зание дополнительньIх платньD( образовательньIх
услуг);
- классный руководитель;
- }л{итеJUI, педагоги дополнительного образования (к данным, которые необходимы для
вьшолнения функций индивидуального уrёта успеваемости и посещаемости);
5.4. Внешний доступ к персональным данным осуществJuIется при соблюдении требований
Федерального закона от 2].07.2006 Jф 152-ФЗ <О персончtльньIх данньIх).
5.6. В случае если лицо, обратившееся с заrrросом, не обладает соответствующими полномочиями
на полrIение персональньIх данньIх, либо отсутствует письменное согласие субъекта на передачу
его персональньж данньгх, школа вправе откiLзать в tIредоставлеЕии персон€rльньIх данньD(. В этом
случае лиЦУ, обратившемуся с запросом, направJUIется письменньй мотивированньй откzlз в
предостiшлении запрашиваемой информации.

б. Заключительные положения.

6.1. Изменения в Положение вносятся согласЕо установлеIIному в школе порядку. Право
ходатайствовать о внесении изменений в Положение имеет директор и зilп{естители директора
школы.
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