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положение
о постоянно действующей экспертной комиссии

по разработке номенкпатуры дел и архивированию

1. Общие положения.

1.1. Щля организации и проведения работы по экспертизе ценности документации и
подготовки их к передаче на архивное хранение, в МОУ кООШ J\b 10> создается постоянно
действующЕuI экспертнаlI комиссия (ЭК).
1.2. ЭК явJшется совещательным органом. Ее решения вст)цIают в силу после утвержденияих
руководителем уIреждения.
1.З. Экспертная комиссиrI назначается прикtвом директора
1.4. В своей работе ЭК руководствуется Положением об Архивном фонде РФ, утвержденным
Указом Президента РФ от 17.03.1994 года, соответствующими нормативными документами,
прикаЗtlN,Iи, указаниr{ми ГосударственноЙ сrryжбы России, типовыми и ведомственными
перечнями документов, соответствующими нормативно - методическими док}ментами
архивньж органов, настоящим положеЕием об ЭК }чреждения.

2.Состав докчментов архива.

Экспертная комиссия осуществляет следующие функции:
2.|. Организует и проводит совместно с архивом ежегодньй отбор документов Моу
(ооШ J\Ъ 10) для дЕrльнейшего хранеЕия и уничтожения, осуществjU{ет контроль за
организацией документов в делопроизводстве )цреждения.
2.2. Рассматривает и выносить рения об одобрении и предоставлении на угверждение в

установленном порядке графиков по rrодготовке и rrередаче документов на государственное
хранение, сводньш описей дел (годовьтх разделов) постоянного и описей долговременного
(свыше 10 лет) храIIения, актов о выделении к уничтожению находящихся в архиве
rIреждения документов, сроки хранения которьж истекли.
2.з. Принимает )п{астие в подготовке и рассмотрении номенкJIатуры дел МОУ (ооШ Jr19

10>, методических пособий по организации документов в делопроизводстве и подготовке для
IIоследующего храЕения.
2.4. Рассматривает предложения об изменении сроков хранения отдельньIх док}ментов.
установленньж действующими перечнями и определении сроков хранения документов.
2.5. Обеспечивает проведение инструктажа и консультаций.

3.Права экспертной комиссии.

ЭК учреждения предоставляется право:
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3.1. В соответствии с установленными требованиями давать указания соответствующим

работникам, отвечающим за ведение дол, по вопросаNI организации документов В

ДеЛОПРОИЗВОДСТВе И ПОДГОТОВКИ К ПеРеДаЧе На аРХИВНОе ХРаНеНИе. ":i

3.2. Требовать от соответствующих работников розыска отсутств},ющих дел.

3.3. Заслушивать на своих заседаниях информаций о качестве оформления док}ментов и

формировании дел в делопроизводстве, состоянии 1пleTa и сохранности дел постоянного и

долговременного хранения.

з.4. Информировать р}rководство учреждения по вопросам, входящим в компетенцию Эк.

4.организация работы экспертной комиссии.

4.1. ЭК работает по плану, утверждеЕному руководителем МОУ кООШ Nq 10>.

4.2. Заседания проводятся rrо мере надобности, но не реже двух раз в год.

4.3. Заседания ЭК протокоJIируются.

Рассмотрено на общем собрании трудового коллектива 20.01 .202l года, протокол N9 6.

Заслушано на заседании родительского совета I4.0|.2021 года, протокол Ns 3.


		2021-04-26T15:42:41+0400
	Соклакова Тамара Владимировна




