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положение
о порядке подачи заявления на обучение

1. Общие положения
1.1, Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской

Федерации. Федеральным Законом J\Ъ 21з-ФЗ от 29.|2.2012 г. <Об образовании в Российской

Федерации) с изменеЕиями от 8 декабря 2020 года. Федерапьным законом Jф 115-ФЗ от

25.07.2002г кО правовом положении иностранньж граждан в Российской Федерации> с

изменеЕиями от 15 октября 2020 года. Приказом Министерствапросвещения РФ от 2 сентября

2020 г. Ns 458 коб утверждении Цорядка приема на обуrение по образовательныМ

программам начirльного общего, основного общего образования>. ПостановлеЕием главного

государстВенногО санитарнОго врача РФ от 28 сентября 2020 года N 28 коб угверждении

санитарных правил сп 2.4.з648-20 кСанитарно-эпидемиологические требования к

организацияМ воспитЕIниЯ И обуrения, отдыха и оздоровления детей и молодежи)),

нормативНыми актаМи о закрёПлениИ территорий с целью учета детей, подлежащих обуrению

в общеобразовательЕьIх оргаЕизациях, Уставом образовательной организации-

1.2. Щанное Положение регламентирует tIорядок и rrравила приема граждан на обучение в

организацию, осуществJUIющую образовательную деятельность, по образовательным

програI\4маNI начального общего, основного общего образоваллия, а так же перевода, выбытия и

отчисления обуrающихся из организации.

1.З. ПриеМ на обуrение в организацию, осуществJUIющую образовательную деятельность,

проводится на принциrrах равных условий приема дJU{ всех пост}rпающих, за искJIючением

лиц, которым В соответстВии с Федера_шьным закоЕоМ коб образовании в Российской

Федерации>> предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обуrение (Часть 1

статьи 55 Федерального закоЕа от29 декабря 2012г. Ns 273-ФЗ <Об образовании в Российской

Федерации>).

1.4. Прием на обуrение по оёfiовньrм общеобразовательным программаN,{ за счет бюджетньтх

ассигнований федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации и местного

бюджета проводится на общедоступной основе.

2. Порядок подачи заявления
2.1. Прием заявлений о tIриеме на обучение в первый класс для детей, укЕIзанньж в пунктах

2.,7., 2.8. Правил, а также проживающих на закрепленной территории, начинается 1 апреля

текущего года и завершается з0 июня текуIцего года. .щиректор школы издает

распорядительныЙ акт о приеме на обуrение детей, }казанньIх в пунктах 2.7. 2.8. Правил в

течение 3 рабочиХ дней посЛе завершеНия приема заявлениЙ о приеме На обl"rение в первьтй

кJIасс. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на

обуrение в первый кJIасс начинается б июля текущего года до момента запоJд{ения свободньпс

мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Школа, закончившiш прием в первый класс всех

детей, уке}анньш в пунктаХ 2.7., 2.8. Правил, а также проживающих на закрепленной
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ТОРРИТОРИИ, ОС)ДЦеСТВляют IIрием детеЙ, не проживающих на закрепленноЙ территории, не

ранее б июлrя текущего года.

22. Щля Зачисления в 1 классы в течение текущего уrебного года прием зчuIвлений о
зачислении осуществJuIется в течение текущего 1.,rебного года при наличии свободньж мест.
2.З. Щllя Зачисления во 2-9 классы школы прием заявлений о зачислении осуществJuIется в
течение календарного года при наличии свободньж мест.
2.4. ЩО начала приема руководитель школы назначает должностньIх лиц, oTBeTcTBeHHbD( за
ПРиеМ Док)дdентов, и утверждает график приема заявлений и документов. Приказ об
ответственньж лицах и график приема заявлений рчLзмещаются на информационном стонде
ШКОлы и на официztльном его саЙте в сети Интернет в течение 1 рабочего дней со днlI изданиrI
приказа и угверждения графика приема заявлений.
2.5.В ПОМещении школы, предназначенного для работы с з€uIвитеJuIми, размещается
ИНфОРмация о должностном лице, ответствонном за прием заявлений. На информационньж
стендах, на официальном сайте школы размещztются следующие информационные материаJIа:
- график работы школы;
- ИЗВЛечения из закоЕодательных и нормативньIх актов, содержащих нормы, регулирующие
деятельность IIо зачислению ребенка в образовательную организацию;
- адрес официального сайта школы в сети кИнтернет>;
- НаСТОяЩие Правила, Тексты материалов печатаются удобньпrл для чтения шрифтом фазмер
ПЦИфта не меIIее J\lЪ 18), без исправлений, наиболее важные места вьцеляются шрифтом
ДРУГОГО РаЗМера. Школа осуществJuIет меры по обеспечению условий достуIIности объектов и
УСЛУГ ДJUI инВi}лиДов в соотвеiствии с требов€шиями, уста}Iовленными законодательными и
иными гIравовыми актап,Iи.

2.6. Прием На Обl.T ение по общеобразовательным программаN,l осуществляется по личному
заявлению родитеJUI (законного представителя) ребенка или гIоступающего.
2.7. Заявление о приеме на обуrение и докуý(енты для приема На об1.,ление, указанные rrункте
3.2. Правил, подаются одним из следующих способов:
1)'лично в шкоJry;

2) через операторов почтовой связи общего пользования закzвным письмом с уведомлением о
вр}чеЕии;
3) в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную
форму, путеМ скtlнировЕtния или фотографирования с обеспечением машиночитаемого
распознаваниlI его реквизитов) :

- с использованием электроннойТtочты школы;
- с использованием информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет) tIугем
направления обращений в единый портал государственньIх услуг. Прием в школу через
портrrЛ включаеТ трИ этапа: подача электронногО заявления родителем (законныпл
представиТелем) несовершеннолотнегО илИ совершенНолетниМ постуrrающим (далее-
заявитель), предоставление документов в школу, принятие решения о зачислении или об
отказе в зачислении. Заявитель имеет возможность одновременно подать электронное
зffIвление о зачислении в несколько муниципальньD( образовательных организаций, выбирая
муниципальные образовательные организации из предложенного перечня. Щля направления
электронного зaUIвлениrI о заIмслении заявителю необходимо авторизоваться на портi}ле, после
чего заявитель может войти в кличный кабинет>. Щля подачи электронного зiшвления о
зачислении заlIвитель:
- подтверждает согласие на обработку персональньж данньж;
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- подтверждает факт ознilкомленияи согласия С условиями и порядком предоставления услуги

о зачислеЕии в электронной форме;
- переходит tlo ссьшке на электронную форму заявления о зачислении;

- заполняет форму электронного зЕu{вления о заIмслении;

- подтверждает достоверность сообщенньтх сведений;

- отправляет заполЕенное элекц)онное заjIвпение о зачислении;

- получает в <<Личном кабинете>> уведомление, подтверждающее, что эпектроЕное зtUIвление

принято на обработку. Предоставление докумеЕтов в школу осуществJUIется поспе пол)дения

зzUIвителем приглашениrI в школу.
заявцтель в <<личном кабинете> на портi}ле может полуtIить уведомление о приглашении в

школу или об отказе в зачислении. Если заявитель не полуIает приглашенИе В ШКОЛУ, ОН

в11раве обратиться в школу (по указанному на официальном сайте школы номеру телефона)

дJU{ полуЧения инфОрмации о cpoкttx рассмотрения заrIвления. Предоставление оригиналов

документов в школу осущесТвJU{ется после rrолгIения зiUIвителем приглашения. В слуrае

неявки з€UIвитеJUI в IIIколу дJUI IIодачи документов в сроки, указанные в приглашgнии,

зiulвитоль полуIает уведомление об отказе в заtмслении на,основtlнии не предоставления

документов, поступаrощий выбьтвает из списка школы. Школа осуществjulет проверку

достоверности сведений, }казанных в заJIвлении о приеме на обуrение, и СООТВеТСТВИЯ

действительности поданIIьD( электронньпс образов документов. При проведении указанной
проверки школа впрztве обратцаться к соответствующим государственным информационным

системам, в государственные (муниципальные) органы и организации.

2.8. При приеме на обуrение Iю образовательным програNdмам начального общего и основного

общего образования выбор языка образования, изучаемьж родного языка из числа языков

народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка,

осуществJuIется по заrIвлению родитеJuI (законного представителя) детей.

2.9. Прием в шкоJIу осуществляется по личному заявлению родителеЙ (законньrх

представителей). Образец заlIвления о приеме на обу"rение ршмощается общеобразовательнОЙ

оргtlЕизацией на своем информационном стенде и официаьном сайте в сети Интернет

(Приложение).

2.|0. Заявление на обуrение принимается при предъявлении оригинала докуменТа,

удостоверяющего лиtIность родитеJIя (законного представителя), либо оригинала док)rмента,

удостоверяющего лиtIность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской

Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 vтlоtlя 2002 года Jф 115-ФЗ

кО правовом положении иносц)анньIх граждан в Российской ФедерацииD.

В заявлении о зачислении }к€lзываются след}.ющие сведения:

1)'фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) поступtlющего;

2) лжа рождения поступающего ;

3) фаruилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителя(ей) (законного(ьrх)

представителя(ей) Еесовершеннолетнего поступающего ;

4) апгес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;

5) алрес места житольства и (или) адрес места пребывания родитеJuI (ей) (законного(ьтх)

представителя(ей) ребенка;
6) адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного

(ьтх) представителя(ей) ребенка или пост)rпающего;

7) о налиwrи права внеочередного, первоочередного или преимущественного ц.риема;



8) о потребности ребенка или поступающего в обуrении по адtштированной образовательной

програI\4ме и (или) в создании сшециальньж условий для организацИИ обlлrения и воспитаниJI

оО)чающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с закJIючением

психолого-медико-подагогической комиссии (при наличии) или инвЕtлида фебенка-инвалида)

в соответствии с индивидуЕrльной програrrrмой реабилитации;

9).согласио родитеJuI(ей) (законного(ьж) представителя(ей) ребенка на

адzштированной образовательной программе (В Слlлrае необходимости

адаптированной образовательной программе);

10) согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет,

адZIптированной программе (В слl"rае необходимости обучения укtваIIного

адаптированной образовательной программе);

на обучение rrо

поступающего по

11) родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в слу{ае реirлизации права

на изr{ение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе

русского языка кА родного языка);

|2) факт ознакомления родителя(ей ) (законного(ьuс) представителя(ей) ребенка или

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательЕой деятельности, со

свидетельством о государственной аккрdдитации, с общеобразовательными программами

другимИ документами, регламеIIтирующими организациюи осуществление образовательной

деятельности, гIрава и обязанности обуrающихся;

1З) согласие родителя(ей) (законного(ьтх) представителя(ей) ребенка или поступающего Еа

обработкУ персоналЬньIх даЕньп<. Форма заJ{вления о заIмлении разрабатьrвается школой

(приложение 1 к натоящим Правилшл) и размещается на информационном стенде школы и на

официальном его сайте в сети интернет до начшIа приема,

5. Щля приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или посryпающий

представJUIют следующие документы:
-копиЮ документ1 удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка

или IIостуIIающего;

-копию свидетельства О рождении ребенка или документа, подтверждающего родство

зtUIвитеJUI;

-копию докумеIIта, подтверждающего установление опеки или попечительства (при

необходимости);
-ко11ию документа о регистрации ребенка или постуIIаюЩего по месту жительства или по

местУ пребьтванИя на закрепдQнной территории или спраЬку о приеме документов дJUI

оформления регистрации по месту жительства (в слуrае приема на обуrение ребенка или

постуIIаюЩего, проживающего на закреПленной территории, или в сл}чае использоваIIия

права преимущественного приема на обучение по образовательным [рогра]\{мам Еачального

обrцего образования);
-справку с места работы родителя(ей) законного(ьж) представителей ребенка (при наличrаи

права внеочередЕого или первоочередного приема на обучение);

-копиЮ закJIючениII психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).

2.|l. При посещении школы и (ипи) очном взаимодействии с уполномоченными

должностными лицами школы родитель(и) (законный(ые) [редстtIвитель(и) ребенка

предъявJUIет(ют) оригинсtлы документов, yKtBaHHbD( в п}.нкте 5 Правил, а rrост}таrощий -
оригинал документц удостоверяющего личность поступающего. При шриеме на обуrение по

образовательным програI\{мttм среднего общего образования представJuIется аттестат об

основном общем образовании, вьцанный в установлеЕном порядке. Родитель(и)

обуrение ребенка по

обучения ребенка по
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(законньй(ые)предстtlвитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом
без грiDкданства, дополЕительно предъявJUIет(ют) док)rмент, подтверждЕtющий родствозаявителя(ей) (илИ закоЕносТь представлениЯ праз ребенка), И документ подтверждающий
irpaBo ребенка на пребьтвание в Российской Федерации. Инострu""r" |раждане и лица без
гражданства все документы представJUIют на русском языке или вместе с заверенным в
установленном порядке переводом на русский язык.
2,|2, Не допускаеТся требовать представлениЯ ДругиХ докумеЕтов в кач9стве основания для
приема на обуT ение по основным общеобразовательным программам.
2,13, Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по
своему усмотрению представлять Другие документы.
2,14, Щля зачисления в шкоJry в порядке перевода по инициативе заявитеJuI (родителя
(законного представителя или совершеннолетнего поступающего) из другой образовательной
организации заlIвитель предъявJUIет:
-личное дело поступающего;
-докуп{енТы, содержащие информацию об успеваемости гIостуIIающего в текущем учебномгоду (выписка из кJIассного журнала с текущими отметкаN4и и результатtlN{и промежуточной
аттестации), заверенные печатью образовательной организации, из которой выбьш
постlтrающий, и подписьЮ ее руководитеJUI (уполномоченного им лица). Школа при
зачислении поступающего в порядке перевода в течеЕие двlх рабочих дней с даты издания
приказа о зачислении письМенно увеДомJUIеТ образовательную организацию, из которой
выбыл поступающий, о номере и дате приказа о зачислении поступающего.
2,15, При приеме заявлеIIия должностное лицо, ответственное за прием заявлений, должно
ознакомиТься С докр[ентОм, удостоВеряющиМ личЕостЬ заявитеJUI, для установления факта
родственньж отноше ний и полномочий законного представитеJUI.
2,16, При приеме за,Iвления должностное лицо школы знакомит поступtlющих, родителя(ей)(законногО(ьu<) преДставителя(ей) С УставоМ школы, лицензией Еа право осуществления
образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации школы,
основными образовательными программами, реализуемыми школой, локi}льЕыми
нормативными uкт€ll\,Iи' регламенТирующими организацию образовательного процесса и
настоящими Правилалли.
2,17, Факт ознакомленIбI родителей (законньж представителей) ребенка с докуN(ентап{и
фиксируется в заявлеЕии о приеме и заверяется личной подписью родителей (законньж
ПРеДСТаВИТеЛеЙ) РебеНКа, ПОДПИСЬЮ РОдителей (законньж ,р"о.ru""телей) ребенка
фиксируется также согласие наоýработку их персональньD( данньIх и персональньD( данньж
ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2,18, [олжностное лицо шкоЛы осуществJUIеТ регистрацию поданньD( зiUIвлений и документовв журнzlле приема заявлений, После регистрации заlIвления о приеме на обуrение и перечня
документов, представленных родителем(ями) (законньтм(ыми)представителем(ями) 

ребенкапосryпающим, родителпо(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступившему
вьцается ДОк)Д\,IенТ, заверенный подписью должностного лица школы, ответственного за
приеМ заявлениЙ о приеме на обуrение и перечень предостЕtвленньж при приеме на обуrение
документов.
2,19, ШкОла осущеСтвJUIеТ обработкУ полr{енных в связи с приемом в школу персон.JIьЕьж
данньD( поступЕlющих в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации в области персональньIх данньж



2,20, За,мсление детей в школу оформляется приказом руководитедя шкопы. Приказы о
'Iриеме 

на обуrение по общеобразовательным программам р€вмещаются на информационЕом
, стенде школы, на сайте школы в донь их издания. .щиректор школы издает распорядительньйакт о приеме на обуrение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема
зЕuIвления о приеме на обуrение и представленньж документов, за искJIючением слr{ая,
предусмотренного пунктом 2.12. Правил.
2,2l, На кu,кдого ребенка или поступающего, принятого в школу, формируется личное дело, вкотороМ хранятсЯ заявлеЕие о приеме на обуrение и все представленные родителем(ями)(законныпЛ(ьпrли)преДстzlвителеМ(ями) ребенка илИ пост).паIощим докуN{енты (копии
документов).

3. Заключительные положения
3,1, Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются вписьменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.
3.2. Положение принимается Еа неопределенный срок.
3,3, После принятиЯ ПоложенИ я (илиизменениЙ и дополнений отдельньтх пуIIктов и разделов)в новой редакции предьцущiш редакция автоматически утрачивает силу.

Рассмотрено на общеМ собрании трудового коллектива 20.01 .2O2l года, протокол Nо 6.Заслушано на заседании родительского совета |4.0|.2O2I года, протокол М 3.
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